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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA CONTRACTUAL

FORMATO ANEXO AL CONTRATO NO. CO1.PCCNTR.8740977 CELEBRADO ENTRE EL SERVICIO
NACIONAL DE APRENDIZAJE — SENA CENTRO DE DISENO Y METROLOGIA REGIONAL DISTRITO
CAPITAL NIT. 899.999.034-1 Y SOLTEC PROYECTOS DE INGENIERIA S.A.S., IDENTIFICADA CON NIT
900.812.511-1

OBJETO: “Contratar la adecuacién del primer piso de la torre oriental del Complejo de Paloquemao —
Centro de Disefio y Metrologia”

FORMA DE PAGO: El Centro de Disefio y Metrologia — Regional Distrito Capital del Servicio Nacional

de Aprendizaje (SENA) realizara el pago correspondiente a los servicios de mantenimiento de la
siguiente manera:

Pagos que realizar durante la ejecuciéon del

Porcentaje del valor total del contrato

contrato
Pago Uunico HlOO %
Pagos Determin | Determine el porcentaje que cada pago representa frente al valor total
que se|e el | del contrato
realizard | porcentaj
n e que
durante | cada pago
el represent
contrato | a frente al
valor total
del
contrato
Otra El contrato se pagara de la siguiente forma: El Servicio Nacional de
forma de Aprendizaje SENA pagara el valor del contrato, en una (01) orden de
Pago pago, equivalente al servicio de mantenimiento previsto, conforme se

discrimina en la tabla antecedente denominada “PLAN DE PAGOS”; cada
uno dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes a la correcta
radicacion de la factura o documento equivalente, de acuerdo con los
servicios de mantenimiento efectivamente prestados, los cuales
incluiran el valor de los repuestos, segln el caso, previamente avalados
por el supervisor del contrato, segln la programacién que presente el
contratista.

OBLIGACION FACTURA ELECTRONICA: En caso de que el proveedor se
encuentra obligado a facturar electrénicamente debera aportar factura
electrénica de acuerdo con lo establecido por la DIAN, el cual serd un
requisito para el pago del respectivo contrato. Todas las facturas
electrdnicas para su reconocimiento tributario deberan ser validadas
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previo a su expedicién, por la Direccion de Impuestos y Aduanas
Nacionales (DIAN) o por un proveedor autorizado por esta. La factura
electrénica solo se entenderd expedida cuando sea validada por el
proveedor autorizado. PARAGRAFO: factura electrdnica sin validacién
previa, en estos casos, la factura se entendera expedida con la entrega
al adquiriente y debera ser enviada a la Direccidn de Impuestos y
Aduanas Nacionales (DIAN) o proveedor autorizado para su validaciéon
dentro de las 48 horas siguientes contadas a partir del momento en que
se solucionen los problemas tecnoldgicos. Sin perjuicio de lo anterior,
queda entendido que la forma de pago supone la entrega e instalacion
real y efectiva de los elementos pactados y del cumplimiento de las
obligaciones generales y especificas. Los pagos se realizardn por parte
del SENA con sujecién al Programa Anual Mensualizado de caja PAC. El
SENA cancelard al Contratista en pagos mensuales, conforme el
proveedor facture con base a la ejecucion realizada, teniendo en cuenta
los precios ofertados y conforme el proveedor facturacién de
conformidad a la oferta presentada y a las especificaciones técnicas
exigidas, a través de transferencia a la cuenta que indique el oferente
mediante certificacion de cuenta bancaria que debe anexar a su
propuesta, con cargo al Registro Presupuestal una vez sean
comprometidos los recursos.

El pago de cada factura se realizara dentro de los 30 dias habiles
siguientes a la presentacion de los siguientes documentos:

El contratista debera atender lo estipulado con el procedimiento de
trdmites de pagos GRF-I-002 Instructivo documentos requeridos para el
registro de la obligacién y tramite de pagos, publicado en CompromISO,
las Circulares N°01-3-2020-000054 y 01-3-2020-000065, Lineamientos
trdmite de pago Contratistas, expedida por la Direccién Administrativa
y financiera del SENA.

Carpeta GC GC_NIT_
RP_MES_ANO.zip Lo que indica:
Gestidn Contractual _ Nit del proveedor _Registro Presupuestal_Mes de
factura _ Ao de factura Ejemplo:
CG_9999999 0020 Diciembre_2020.zip En

esta carpeta y en el siguiente orden se presentaran los siguientes
documentos en formato PDF

1. Informes de supervision de contrato y Certificacién de recibo a
satisfaccion de bienes (cuando aplique), firmados por el supervisor del
contrato en la que se indique el valor y la relacién de facturas o
documentos equivalentes a pagar, segun los formatos existentes
publicados en CompromlISO, el supervisor los diligenciara, firmard e
incluira en la respectiva carpeta correspondiente con la informacion de
ejecucion del contrato

2. Designacion de supervisor.
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3. Contrato y otro si (si existen modificaciones y/o adiciones que se
hubieran presentado), de lo contrario Orden de compra del
correspondiente pago. 4.
Formato GIL-F- 029 Certificacidon contratos para intervencién bienes
inmuebles, documento a diligenciar para bienes muebles adheridos a
bienes inmuebles.

5. Informe u hoja de vida de cada uno de los equipos de transporte
vertical, de manera tal que se pueda tener la informacién oportuna de
cada area actualizado las actividades de mantenimiento general. Dicha
hoja de vida debera ser aprobada por el supervisor del contrato. (Para
el primer pago)

6. Diagndstico final (solo aplica para el ultimo pago).

Carpeta GF GF_NIT_
RP_MES_ANO.zip Lo que
indica: Gestidn

Financiera_Nit del proveedor _Registro Presupuestal_Mes de factura _
Afio de factura Ejemplo: GF 9999999 0020 Diciembre 2020.zip
En esta carpeta y en el siguiente orden se presentaran los siguientes
documentos en formato PDF.
1. Comunicacién radicada, remitida por el nominador
2. Registro presupuestal del compromiso firmado por el responsable al
interior de la entidad. (Este documento sera enviado por el supervisor
del contrato al proveedor para anexar en esta carpeta).
3. Rut del contratista con fecha de impresién o generacién no mayor a
180 dias. (Para el primer pago) 4,
En el caso de que la adquisicion se haya efectuado a una persona
natural, se remite soporte del pago de su seguridad social del mes
anterior del periodo objeto de cobro.
5. Certificado de paz y salvo suscrito por el revisor fiscal (cuando se
disponga de este servicio) y/o el representante legal, donde se acredite
el cumplimiento de aportes parafiscales y de seguridad social.
(Resolucion No.2090 de 2005) correspondiente al pago de seguridad
social integral (planilla integrada EPS, Pensiones y ARL), (SENA, ICBF y
Cajas de Compensacién Familiar), de conformidad con lo exigido en la
ley 789 de 2002. Con fecha de expedicion menor a 30 dias. 6.
Certificacién cuenta bancaria del beneficiario del pago con fecha de

expediciéon no mayor a 30 dias. 7.
Nota de entrada al Almacén de los elementos (aplica para adquisicion
de bienes). 8.

Formato GRF-F-087 V01 denominado “Relacion Entradas de Almacén
para Pago de Contratos” publicado en SIGA-CompromlISO (aplica

cuando se adquieren bienes). Carpeta
Fv FV_NIT_
RP_MES_ANO.zip Lo que indica:

Factura de Venta_Nit del proveedor _Registro Presupuestal_Mes de
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factura _ Afio de factura Ejemplo:
FV_9999999_0020_Diciembre_2020.zip FV_N°
Factura _NIT_RP_MES_ANO.pdf (Siguiendo la estructura ya indicada) En
esta carpeta se presentaran los siguientes documentos:
1. Factura de venta (Con el cumplimiento de requisitos de ley), en
formato PDF, verificar el CUFE de acuerdo con el documento: Revision
Factura Electrénica contratos SENA 2020.
2. Factura de venta (Con el cumplimiento de requisitos de ley), en
formato XML. Estos documentos deberdn ser auténticos, legibles, y
completos Nota: Si las carpetas o los documentos contenidos en ellas
no han sido correctamente elaborados, el término para el pago
empezara a contarse desde la fecha en que se haya aportado el ultimo
de los documentos solicitados. Las demoras que se presenten por estos
conceptos seran responsabilidad del contratista y no tendra por ello
derecho al pago de intereses o compensaciéon alguna. La
documentacion indicada debe ser cargada en SECOP Il para revision y
trdmite de pago Para realizar su solicitud de pago en SECOP I, seguir las
instrucciones indicadas en la GUIA DE GESTION CONTRACTUAL EN EL
SECOP Il CCE-SEC-GI-01 que se encuentra en el siguiente enlace:
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce step/
cce-sec-gi-01provpcgestioncontractual07-09-2020 0.pdf. Dirijase a la
séptima seccion del contrato “Ejecucidn del Contrato”, alli encontrara
el “Plan de Pagos”, siga los pasos de la guia mencionada y debe realizar
el envio a la entidad estatal, el estado de la factura cambiara a “Enviado
a la Entidad Estatal. Para la verificacion en el sistema SIIF Nacidn de la
factura correspondiente, debe estar conforme a lo establecido en los
lineamientos y requisitos para la recepcion de facturacion electrdnica
expedida por contratistas y proveedores de la circular 3-2024-000019
del 25 de enero de 2024 y la circular externa No 042 del 26 de diciembre
de 2023 de SIIF Nacién, donde se indica las acciones que debe realizar
el proveedor o contratista obligado a facturar electrénicamente las
cuales son las siguientes: 1.
Elaborar factura electronica mediante operador tecnoldgico autorizado,
solucidn gratuita de la DIAN o software propio, previa habilitacién ante
la DIAN: En esta actividad es importante indicarle al proveedor que los
datos del SENA como adquiriente de los bienes y servicios en la factura
a emitir, deben ser creados con los datos generales del RUT de nuestra
Entidad y deben ser iguales a nivel nacional, sin importar que la factura
sea expedida a una Regional o Centro de Formacidn en particular. Estos

datos son: NIT:
899999034 (este es el NIT del SENA que se crea en la factura sin digito
de verificacion) RAZON
SOCIAL: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE —SENA  DIRECCION: CL
57 8 69, Bogota D.C. TELEFONO:
5461500 TIPO DE
4

GCCON-F-021 V.02



https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_step/cce-sec-gi-01provpcgestioncontractual07-09-2020_0.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_step/cce-sec-gi-01provpcgestioncontractual07-09-2020_0.pdf

N

CONTRIBUYENTE: persona juridica TIPO
DE RESPONSABILIDAD: Gran contribuyente
RESPONSABILIDAD TRIBUTARIA: No responsable de IVA
2. Diligenciar en la seccién de la factura de venta a emitir, en Datos del
Emisor, en el campo “correo” su direccidn electrénica como proveedor,
en donde le serd notificado en caso de existir fallas en la validaciéon del
correo. 3.
Diligenciar en la seccidén en la seccidn interna de la factura de venta,
especificamente en la parte de Notas u observaciones, lo siguiente:
#S luego el cddigo de identificacion de la Regional o Centro de
Formacion con la cual se suscribié el contrato, nimero del contrato, y
correo del supervisor, finalizando con #$, debidamente separados por
punto y coma, segln el siguiente ejemplo:
#$36-02-00-011-921610; Contrato # XX; PedroPerez@sena.edu.co #S
4. Registrar en la seccion de la factura Datos del Adquiriente en el campo
“Correo”, el buzén electronico:
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, con el fin que, una vez
generada la factura electrdnica a través del medio seleccionado, éste la

envie automaticamente. 5.
Generar factura obteniendo el contenedor electrénico -Documento zip
(PDF, XML) 6.

Cuando el proveedor o contratista decida hacer el envio de la factura de
forma manual, debera remitir el correo adjuntando el pdf y el XML en
archivo  comprimido  Zip, a la  direccién  electrdnica:
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co. En este caso
adicionalmente debe definir el asunto del correo remisorio. En dicho
asunto del correo debe registrar los siguientes datos: el cédigo de
identificacion de la Regional o Centro de Formacidon con el cual suscribid
el contrato, nimero del contrato y correo del supervisor, debidamente
separados por punto y coma, segun el siguiente ejemplo:
36-02-00-011-921610; Contrato # XX; PedroPerez@sena.edu.co
Tenga en cuenta que en este asunto del correo no debe ir el signo $ ni
tampoco el signo #, dado que estos simbolos son requeridos
Unicamente en las notas internas de la factura de venta.
7. Cualquier inconveniente o error generado en el envio de la factura
electrénica, el proveedor deberd canalizarlo directamente con el
supervisor de contrato, para que esta persona verifique y realice las
gestiones pertinentes al interior de la entidad, con el profesional
contable de cada Regional o Centro de Formacién donde se presente la
novedad. Se debe tener en cuenta la circular Sena 3-2024-000019 del
25 de enero de 2024 y la circular externa No 042 del 26 de diciembre de
2023 de SIIF Nacion, la cual nos indica: La Administraciéon del SIIF Nacion
informa que a partir del 1 de enero de 2024 el proceso de emisién y
recepcién de factura electrénica de venta, cambia su modo de
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operacion y pasa de “Proveedor tecnoldgico” a “Software propio”, es
decir, que a partir de ésta fecha todo el proceso de generacidn,
transmisidn, validacién, expedicidn y recepcién de facturas electrénicas
de venta, notas débito, notas crédito y demas instrumentos electrdnicos
gue se deriven de la factura electrdnica de venta con validacién previa
a su expedicién pasard a ser asumido en su totalidad por el SIIF Nacién.
En este sentido cada supervisor de contratos recibe y gestiona (aprueba
o rechaza) directamente cada documento electrénico en la herramienta
del operador del SIIF Circulares complementarias publicado en
CompromlISO, las Circulares N° 01-3-2020-000054 y 01-3-2020-000065.
El SENA efectuard al CONTRATISTA, las retenciones que en materia
tributaria tenga establecida la ley y respecto de las cuales sea su
obligacion efectuar la retencién. En los demas casos, el contratista
debera cumplir con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que
se deriven de la presente contratacion. Nota: Si la factura no ha sido
correctamente elaborada o no se acompafian los documentos
requeridos para el pago, el término para este sélo efecto, empezara a
contarse desde la fecha en que se haya aportado el ultimo de los
documentos. Las demoras que se presenten por estos conceptos seran
responsabilidad del contratista y no tendra por ello derecho al pago de
intereses o compensacion alguna. En este sentido cada supervisor de
contratos recibe y gestiona (aprueba o rechaza) directamente cada
documento electrdnico en la herramienta del operador del SIIF Nacidn.

OBLIGACIONES:

Obligaciones generales del contratista:

1) Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones
definidas en el proceso de contratacién.

2) Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

3) Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricién del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

4) Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

5) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

6) Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA debera presentar la facturacién electrénica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida.

7) Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracion o de informacidn
que le sean formulados.
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8) Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y
parafiscales (Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al
pago de aportes parafiscales o contratacidn de aprendices, el contratista aportard certificacion
suscrita por el Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de esta obligacion es
requisito indispensable para efectuar cualquier pago.

9) Controlar la ejecucidn del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucion del mismo.

10). Presentar memorias de calculo, analisis de precios unitarios y todo lo que sea necesario para la
aprobaciéon y pago de cada una de las actividades pactadas contractualmente.

11). Ejecutar el objeto del presente contrato en los plazos establecidos, bajo las condiciones
econdmicas, técnicas y financieras estipuladas en las clausulas correspondientes y de acuerdo con
su propuesta y la solicitud de cotizacion o pliegos de condiciones los cuales hacen parte vinculante
del contrato.

12. El contratista se obliga a sostener los precios de los elementos y/o servicios ofertados dentro del
proceso de seleccion.

13.) EI CONTRATISTA es el Unico responsable por la vinculacion de su personal y la celebracion de
subcontratos todo lo cual debe realizar en su propio nombre y por su propia cuenta y riesgo sin que
el SENA adquiera responsabilidad ni solidaridad alguna por dichos actos.

14.) Reportar al supervisor del contrato, de manera inmediata, cualquier novedad o anomalia que
afecte la ejecucion del contrato.

15.) Atender las observaciones, solicitudes y sugerencias que formule el supervisor del contrato y
realizar los ajustes a que haya lugar.

16.) Rendir a través del Supervisor del contrato un informe técnico y detallado de las actividades
realizadas por el contratista cuando lo requiera la Entidad

17.) Debe garantizar el manejo integral de los residuos sdélidos generados durante el desarrollo de
la labor contratada.

18) Guardar la confidencialidad de toda la informacidén que le sea entregada y que se encuentre bajo
su custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento
de esta obligacion acarreard consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los
perjuicios de su divulgacion y/o utilizacidn indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.
19) Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacion, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucién del contrato.
20) Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticion, orden o similar de terceros que indirecta
o directamente pueda tener algun efecto sobre la ejecucién del contrato o sobre sus obligaciones.
21) No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo
a hacer u omitir algin acto o hecho. El contratista deberd informar de tal evento al SENA, dentro de
los 3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten
las medidas necesarias.

22) Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicion para
el desarrollo del objeto contractual, en caso de que se hayan suministrado.

23) Presentar la factura o cuenta de cobro con posterioridad al recibo satisfaccion de los productos
o servicios por parte de la entidad.
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24) Avisar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento del hecho o
circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecuciéon del contrato o que puedan
poner en peligro los intereses legitimos del SENA.

25) Realizar la demarcacidn y aislamiento fisico y visual, de las areas que seran intervenidas para la
ejecucién de los trabajos.

26) El transporte, cargue, descargue y entrega de los materiales requeridos para la prestacion del
servicio, seran asumidos por el PROVEEDOR. El riesgo y propiedad de los bienes es asumido por
parte del PROVEEDOR. Las demas contempladas en el articulo 5 de la Ley 80 de 1993.

27) El contratista durante la ejecucion del contrato deberd garantizar el cumplimiento de lo
estipulado en el articulo Articulo 2.2.1.2.4.2.16 del Decreto 1860 de 2021 y conforme lo establecido
en el numeral.

28) Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.7.2 Obligaciones especificas del contratista

1. Contar durante la ejecucidn del contrato del equipo humano y personal necesario, idéneo y
suficiente para la éptima ejecucidn de este y conforme a lo requerido por la Entidad.

2. Para la suscripcion del Acta de Inicio y dentro de los tres (3) dias habiles siguientes al
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion: Entregar programacion de
actividades en la que contemple la ejecucion de todos los componentes necesarios para
garantizar el cumplimiento del objeto contractual, cuya aprobacién estara a cargo de la
supervisién del contrato.

3. Contar con personal idéneo y con experiencia en el trabajo de la actividad descrita en el proceso.

4. Tener y/o suministrar el equipo necesario requerido para el correcto desarrollo de la obra.

5. Dar aplicacidon a las normas de trabajo en alturas y seguridad industrial, para lo cual se llevara
registro en la bitacora.

6. Entregar de manera funcional y operando las obras ejecutadas en dptimas condiciones, nuevo
y de calidad.

7. Efectuar la ejecucién del contrato conforme a los disefios y a las especificaciones técnicas
requeridas, garantizando la continuidad de los disefios, materiales, equipos que han sido
previamente utilizados por el Centro de formacién.

8. Cumplir con la elaboracion de un cronograma de obra, registro diario y/o semanal en la bitacora
de obra.

9. Diagnostico, el contratista debe evaluar todas las actividades para realizar los trabajos en
horarios estratégicos con el fin de no generar mayor traumatismo a las instalaciones del SENA.

10. El disefio de la obra debe considerar la menor afectacion de los recursos naturales tales como:
minimizacién de tala de darboles, conservaciéon de retiros a las fuentes de agua, reducir
movimientos de tierra, mantener la mayor cantidad posible de drea verde. Contractual

11. Prever la utilizacion de aguas lluvias y/o reusar aguas tratadas Contractual

12. Para el disefo y suministro de sistemas de iluminacion el proveedor deberd entregar
certificacion de cumplimiento del Reglamento Técnico de lluminacién y Alumbrado Publico —
RETILAP, expedido por organismos acreditados porlaONACContractual

13. Se debe contemplar desde los disenos, la posibilidad que las cubiertas soporten una estructura
para paneles solares en futuros o inmediatos proyectos de energia solar fotovoltaica y los
respectivos ductos que permitan las instalaciones posteriores. Contractual
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.
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Para el disefio, suministro y construccidon de instalaciones eléctricas, el proveedor debera
presentar las certificaciones correspondientes al Reglamento Técnico de Instalaciones Eléctricas
— RETIE. En el caso de solo requerir elementos que hacen parte de cualquier instalaciéon eléctrica
el proveedor deberd presentar los certificados de conformidad de producto. Contractual

El proveedor debe prever desde el disefio la implementacion de grifos con temporizadores
mecanicos y/o electrénicos, para reducir los consumos de agua. Deberd entregar las fichas
técnicas de los elementos a instalar. Contractual

Se debera prever durante el disefio que los sanitarios contaran con instalacién de pulsadores de
doble descarga, dispositivos interruptores de descarga, detectores de fuga o valvulas de llenado
en inodoros con depdsito adosado que permitan reducir el consumo de agua Contractual
Prever desde el disefo que las luminarias que se vayan a instalar sean Unicamente LED de la
maxima eficiencia existente en el mercado. Contractual

Prever desde el disefio la instalacion de sistemas temporizadores que permitan reducir los
consumos. Contractual

Presentar programa de manejo de residuos de la obra que incluya residuos ordinarios,
aprovechables, peligrosos, residuos de construccién y demolicion, residuos vegetales. NOTA: El
proveedor debera garantizar el adecuado manejo y disposicion de los residuos generados con
ocasién a la obra y suministrar a | S E N A los certificados expedidos porungestorautoriz
ado,segunaplique."

Presentar informe de control de emisiones que incluya manejo de material particulado, gases
de combustiényruidoContractual

Realizar y garantizar la ejecucion del objeto del contrato en el plazo establecido, cumpliendo
con las condiciones técnicas, financieras, econémicas, juridicas y de calidad estipuladas en los
estudios y documentos previos y la Invitacién Publica, documentos que hacen parte integral del
contrato estatal.

Garantizar durante la vigencia del contrato el costo de todos los items, en las mismas cantidades
solicitadas y con las especificaciones y descripciones técnicas solicitadas, presentados en su
oferta econdmica

El contratista debera elaborar, presentar y cumplir con un cronograma de programacién de
obras contratados, el cual debe ser aportado dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la
suscripcioén del contrato, el cual debera contar con la aprobacién del supervisor del contrato.
Durante el desarrollo de los trabajos, el Contratista deberd mantener en perfecto estado de
limpieza la zona de las obras y trabajos y sus alrededores para lo cual debera retirar en forma
adecuada, diariamente o con mas frecuencia si asi lo ordena la Entidad, escombros, basuras,
desperdicios y sobrantes de materiales de manera que no aparezca en ningin momento una
acumulacidn desagradable y peligrosa de éstos.

El contratista debera cumplir con la elaboracién y presentacién en los tiempos acordados de los
informes semanales, mensuales de ejecucién de obra,

El contratista deberd mantener durante toda la ejecucidon del contrato al personal minimo
requerido, En caso de requerirse el cambio de un profesional del equipo minimo de trabajo,
éste debera ser informado en un tiempo de 10 dias calendario previo al cambio del profesional.
El contratista deberad dotar de todos los elementos de Proteccién Personal necesarios para
garantizar la integridad del personal encargado de la ejecucion del objeto contractual.

GCCON-F-021 V.02



28.

20.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

N

Contar con todos los elementos necesarios de sefalizacion y seguridad industrial con el fin de
garantizar la integridad de la comunidad educativa en general durante el desarrollo del
contrato.

El contratista debera garantizar, que el personal a su cargo se encuentra debidamente afiliado
al régimen de seguridad social en pension, salud y riesgos laborales (requisito indispensable
para el inicio de actividades).

Desarrollar las actividades en altura, cumpliendo con la Resolucién 4272 de 2021 “Por la cual se
establecen los requisitos minimos de seguridad para el desarrollo de trabajos de altura.” y
demds normatividad legal aplicable a trabajo en alturas;

Realizar las labores en espacios confinados de acuerdo a la Resolucién 0491 del 2020.
32.Restituir a su costa los elementos que resulten imperfectos, de mala calidad o de
especificaciones diferentes o inferiores a las requeridas por el SENA. Presentar informe de
manejo de los vertimientos y el control de los consumos de agua Contractual

El proponente deberd presentar declaracion juramentada expedida por el Representante Legal
certificando que, en caso de ser adjudicado, realizara el manejo de los vertimientos y control de
los consumos de agua que se generen durante la construcciéon/adecuacion.

Determinar el sito para almacenamiento de materiales (arenas, grava, triturados, arcilla) y de
guimicos (pinturas, combustibles, solventes, entre otros) Contractual

Atender y resolver las observaciones y requerimientos que justificadamente realice el
supervisor delegado por el SENA.

Contar con personal capacitado, asegurando el Cumplimiento de los lineamientos del Sistema
de Gestion Ambiental y Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo.

.Las demas inherentes al objeto y naturaleza del contrato, y aquellas indicadas en el estudio
previo, pliego de condiciones, asi como las asignadas por el supervisor para el cabal
cumplimiento del objeto del contractual

Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo
Permanecer a paz y salvo en el pago de aportes al sistema de seguridad social integral, parafiscales
de sus trabajadores.

CRITERIO SEGURIDAD Y REQULNSITO SOPORTES ETAFA
SALUD EM EL TRABAJO/TECMICO | LEGAL EVIDEMCIA
ASOHC1ADD
Relacion del personal gue
ingresa a las instalaciones con su Planilla de= pago de la
respective pago de sepuridad sepuridad social al dia
=ocal, certificados de afiliacion a | Decreto 1072 de | donde =ze refleje el pago Contractual

EPS. AFP v ARL de mancra | 2015 - Decorecto | del personal gue ingresa a
mensual los primeros 5 dias del | Unico las instalaciones con su
mes. Reglamentaric respectivo pago de
Nota: Aplicable Jnicamente | del Sector | seguridad =social,
cuando se requiere ingreso de | Trabajo certificados de afiliacidn a

personal externo a la entidad

para el cumplimiento de
contrato.

EPS, AFP y ARL

Matriz de Elementos de
Proteccion Personal, actualizada
y ajustada a las acthmdades a

Decreto 1072 de
2015 Resolucon
0312 de 20019
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desarrolar Bl e del | Circwlss 63 o= | Mabriz oe Elementos de Contrsctusl
PruF:In, m‘l‘hrerb:i'-nrl-cl:: = I:'Pu 2020. Protecoon Personal.
de clemento, FOrmas TECrcEs.
Frezomionr plon oc copactancioscs | 1073 ce | FET Oc opadtoconcs Y
¥ sopories de capacimcion del —— i soportes oe CApacitecon Coontrsctual
p-er:?nnl o= i oors m_um ﬂ]ll“;lﬂ:!.;. dei pu:-.annl_de In obrs sn
amEentales y de scpunidad y temas ambicninles y de
sabud er el rabago. sepuriced y sabsd en el
tranajo.
. . . Decreto 107Z de | Poltica de rided Contractusal
:I""t: de Seguridad y Salud e | 5, 5. Resolucidn | Sswwa  en s:Fu trlh-l'I
Bajo fimsda  par =l 0212 de 20415 firmada r =
representante lezal : Fe
representante legal
Politica pars s Prevencion del | Decrets 1072 o= | Podktics para ls Prevencion
Corsumo o= Alcohol, tabaco y | 2013, Resolucion | del Comsurmo de Alcobol, Contractul
arogms firmsda por el | OE1Z de 2018, tasEcd ¥ drogmas firmads
FEGrEsE LA b eyl por &l represEntants esai
Dvsoreto :I.UT_I oc Contractussl
megmmento ge migene y | 3O L A | e e ariat,
Sepurided Industrial, firmeade. s S P —
o= 301 S
Matriz de peligros y riesgos | Decreto 1072 oe :“;‘: d:ﬂ peligros ; Contractiss
Iﬂ:}!n“ ¥ @corcs = s | 2013 Resoluoon = - T
atreasdes a GEIRrrolliar OEAY de 2019, —
Demcretn 107X o= Coantractusl
MAatriz L:Enlmliznm. 2019 Resolucion hlﬂh'l:LeEnl sctusshrsdn.
DF1Z de 2019.
hAstriz (-] Elementos de Mabr: o= Elementos de Contrsctussl
Froteodon Fersonail, sctusisads | Decreto 1072 oc | Protecdon Fersonal,
¥ Bjustace s las acbwicedes ® | 2013 Resolucion | sctuaizads ¥ Bjuskaca B
desarrolar al  ELeror del | D212 de 20419, == actividades.
Proyecio. rl:i':rtﬁ:‘-'nndP el g2
de slemento, FOrMas TEorachE.
Acts de comfarmacién  ael | Decreto 1072 ce A;g’;w;" f':_: co -
COFASST o Wigia =n Ssguridad y | 2013, Resoclusion Seguridsa y Ssiua en el
Saled en l Trabaje. CEl12 de 20189, Trabojo.
Deecreto L07I oe | Acte o :m-ni_?im del
Acta 9= comfarmasion 92| 3his Aesolucién | Comits de Convivencia | Conkractissi
Comite de Canvivenos LEDaersl 0317 de 2015, T
Plan srusl de l‘.'lmbn'lu e Contractussl
Flan arusl de trabejo del S5-55T S5-55T «con oo e,
on DL wes, metas, | Decreto 1072 oe | metas, mocadores,
indicadores. <romograma de | 2013 Resolucion Cronograms de
activicades, responsables &n | 312 de 2039, sctividades, responsabies
promocon § prevencon. =n promecon ¥
BV IO
Pisn anusl de capactecon de | Decreto 1072 oe | Pan anusd de Capacitacion Contractusl
55T incuyende incuccion  y | 2013 Resolucion | oe 5T inchuyenca
e, ORLY de 2019, INCUCCES R Y FEinUCCion .
Contractussd

Pisn de Emmergending.

Decreto 1072 oe
2013 Resolucion
0317 de 2049,

Plan ce Emergencas.
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DESCRIPCION DEL CRITERIO

ETAPA

Fotocopia de cedula, Certificado Vigente Curso de 5G-55T de 50 Horas o su
actualizacion Curso de 20 horas y licencia de seguridad vy salud en el trabajo del
profesional Responsable del 5G-55T.

Precontractual

Certificacion de autoevaluacian de estandares minimos emitido por Ministerio de
trabajo.

Mota: Incluir el respectivo plan de mejora de acuerdo con la autoevaluacion de
estandares minimos aplicables; si el puntaje obtenido es menor al B5%.

Precontractual

Certificaciones laborales: en caso de actividades de riesgo especial:

* Trabajo en alturas (Resolucidn 4272 de 2021).
*  Mangjo seguro de instalaciones eléctricas (RETIE).
+*  Manipulacion de vidrios y ceramicos (capacitacion en riesgo de cortes).

Contractual

Plan de manejo seguro de materiales:

* Transporte e instalacion de puertas de vidrio (riesgo de caida, ruptura y
corte).

+*  Manipulacion de baldosas y paneles (ergonomia y control de polva).

+ [Instalacidn de luminarias y tubos electrdnicos (riesgo eléctrico).

Contractual

Permisos y procedimientos de trabajo seguro (energia eléctrica, espacios
confinados si aplica, trabajos en alturas).

Contractual

Enviar planillas de seguridad social de las personas que van a ingresar a las
instalaciones con una semana minimo de anticipacion con el fin de verificar sus
estados de afiliacion.

Contractual

Se debe adjuntar el certificado de afiliacion a ARL con nivel riesgo 5 de acuerdo con

las labores a ejecutar en la obra

Contractual

Se debe garantizar que en la gjecucion de trabajos en alturas se cuente con un
coordinador de trabajo en alturas en sitio para la verificacidn de condiciones v

firmas de permisos de trabajo.

Contractual

Se debe garantizar la delimitacidn y cerramiento de las dreas a intervenir con el fin
de evitar condiciones de seguridad con la comunidad estudiantil.

Contractual

PLAN DE CALIDAD

GCCON-F-021 V.02

El oferente debera elaborar un plan de calidad que evidencie el cumplimiento de los requisitos
contractuales y los conceptos basicos establecidos en la NTC ISO 9001:2015, en el cual se presente
la metodologia normativa que apoye la implementacion durante el desarrollo del contrato que
contenga como minimo lo siguiente:




N

NUMERAL

1 | Descripcion del proyecto a ejecutar

Alcance del contrato, localizacion, actividades a desarrollar

2 | Documentos de entrada y salida:

Identificacion y control de los documentos de entrada y salida del plan de calidad

3 | Acciones para abordar los riesgos y oportunidades que se puedan presentar en el desarrollo del
contrato

Identificacion de los riesgos asociados al contrato y la descripcion para su mitigacion y control.
Presentar Matriz

4 | Requisitos legales y normativos aplicables:

Listar los requisitos legales y normativos a cumplir en el desarrollo del contrato

Recursos: Personas:
6 | Personal minino requerido, control de competencias, formacidn, entre otras.

7 | Recursos: Fisicos y Tecnolagicos:

Los que dispondra en el desarrollo del proyecto

8 |Recursos: Infraestructura y ambiente apropiado para la operacion:

Describir las instalaciones fisicas con las cuales contara en el desarrollo del contrato para
garantizar adecuada infraestructura y ambiente en el desarrollo del contrato, equipos requeridos
para el desarrollo del contrato

9 | Comunicacion: Cue, cuando, como, a quien y quien comunica tanto comunicaciones internas y
externas incluyendo la metodologia para su gestidn, control v trazabilidad.

10 | Informacidn documentada:

Presentar como se realizara el control de los documentos y registros en el contrato. Describir como
realizara el control de la informacion documentada gue proporcionara evidencia de las
actividades realizadas en el proyecto

11| Planificacion Control de actividades:

Describir como se realizara el control, aprobacion, liberacion de las actividades desarrolladas.

12 | Planificacion Control de los cambios realizados en el desarrollo del contrato
Presentar metodologia a implementar en el caso que se presenten cambios en el proyecto.

13 | Planificacion Inspeccion y ensayo de actividades y materiales:

Describir claramente el control de los materiales, insumos y actividades. Presentar cuadro de
inspeccion y ensayo

14| Planificacion ldentificacion y trazabilidad:

Presentar como se realizara en el desarrollo del contrato, la identificacion, control y trazabilidad de
las actividades, materiales e insumos con el fin de lograr el cumplimento de las
especificaciones técnicas y métodos constructivos

15 | Gestion de clientes :

1. Satisfaccion del cliente: Metodologia para la medicion de la satisfaccion del diente

2. 2 PQORS: Seguimiento, control, medicion y gestion de las peticiones, quejas, reclamaos y
solicitudes.

Obligaciones ambientales del contratista

1.Cumplir con la Politica ambiental del Servicio Nacional de Aprendizaje-SENA y todos los requisitos
legales vigentes y las Leyes ambientales. De conformidad con la Resoluciéon No 1-0795 de 2024 “...
Por la cual se adopta el Manual de Contratacion Administrativa del Servicio Nacional de Aprendizaje
—SENA...” y el Anexo de Verificacién del Cumplimiento de Requisitos Legales Ambientales, de
Gestidn Energética y de Seguridad y Salud en el Trabajo -GCCON-AN-001- Version 05.

13
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El proveedor se abstendra de distribuir o suministrar productos elaborados o que
contengan asbesto en de cualquier variedad a la Entidad.

Contractual

Para el disefin, suministro v construccion de instalaciones eléctricas, el proveedor debera
presentar las certificaciones correspondientes al Reglamento Técnico de Instalaciones
Eléctricas — RETIE. En el caso de solo requerir elementos que hacen parte de cualquier

Contractual

instalacion eléctrica el proveedor deberd presentar los certificados de conformidad de
producto.

Prever desde el disefio que las luminarias que s& vayan a instalar sean unicamente LED de
la maxima eficiencia existente en el mercado.

Contractual

Prever desde el diseho la instalacion de sistemas temporizadores que permitan reducir los
COMSUMDS.

Contractual

Se debe contemplar en los disefios, conceptos de construccién sostenible, desde |a
estructuracion hasta la ejecudon final, con los debidos soportes documentados.

Contractual

En el caso de los sitios gque requisren climatizacién, se deberan contemplar desde el disefic
ventanales con aislamientos para reducir |a temperatura ambiente en el momente de la
dimatizacion con sistemas de aire acondicionado.

Contractual

Presentar informe con la identificacion de los impactos ambientales de la obra y definir los
controles para los mismos

Contractual

Presentar informe con la identificacidn de los peligres y riesgos de la obra y definir los
controles para los mismos

Contractual

Presentar plan de capacitaciones y soportes de capacitacion del personal de ka obra en
temas ambientales

Contractual

Presentar soportes de cumplimiento legal de los proveedores de la obra en temas tales
Como:

- manejo de RCD (residuos de construccion y demolicion) y certificados de disposicion de
los escombros generados durante k3 cbra maximo 3 meses después de entregados los
residuos.

= Procedencia legal de los materiales (arena, grava, arcilla, madera)

Contractual

Presentar programa de manejo de residuos de la obra gue incuya residuos ordinarios,
aprovechables, peligrosos, residuos de construccion y demoelicion, residuos vegetales.

MNOTA: El proveedor debera garantizar el adecuado manejo y disposicion de los residuos
generados con ocasion a la obra y suministrar al SENA los certificados expedidos por un
gestor autorizado, segun apligue.

Contractual

Presentar informe de control de emisiones que incluya manejo de material particulado,
gases de combustion y ruido.

Contractual

Presentar informe de manejo y almacenamiento de materiales (arenas, grava, triturados,
arcilla) y de quimicos (pinturas, combustibles, sohventes, entre otros)

Contractual

Presentar informe de manejo de los vertimientos y el control de los consumos de agua

Contractual

El proveedor s& abstendra de distribuir o suministrar productos elaborados o que contengan
asbesto en de cualquier variedad a la Entidad.

Contractual

GCCON-F-021 V.02
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Cuando 58 haza uso o entrega de productos quimicos | Contractual

Entregar los productos debidamente etiquetados acorde con lo establecido en el Sistema
Globalmente Armonizado de Clasificacion y Etiquetado de Productos Quimicos
cuando 58 haga uso ] Entrega de productos quimicos | Contractual

Lista de sustancias quimicas con sus fichas de datos de seguridad suministrada per el fabricante,
comercializador o importador acorde con lo definido en el Sistema Globalmente Armonizado de
Clasificacion y Etiquetado de Productos QuiEmicos

Nota: Las Fichas de datos de seguridad deben ser en idioma espafiol, contener los 16 items que
establece la Resclucion 773 de 2021 y estar actualizadas [fechas no supericres a los 5 anos)
Residuos Peligrosos RESPEL: entregar certificados de tratamiento, aprovechamiento o disposicion | Contractual
final de los RESPEL generados durante el mantenimiento, indicando las corrientes de los residuos,
fecha, sitio de recoleccion y las cantidades en kilogramas, en un término no mayor a tres (3] meses
después de entregados los residuos.

El proveedor debe presentar plan de contingencias de acuerdo con las obras a realizar Contractual

Entregar certificados de tratamisnto, aprovechamisnto o disposicidn final, maximo 3 meses Contractual
después de recogidos los residuos, indicando las corrientes de los residucs, fecha, sitio de
recoleccion y las cantidades en kilogramos.

Expedir constanicia al SENA, donde especifique fecha de expedicion y recepcion de los residuos RCD, | Contractual
identificacion de la empresa autorizada, la cantidad de residucs [unidades o peso aproximado) y
destino de los mismos [aprovechamiento, disposicion final).

Para los transportadores de RCD en la civdad de Bogotd, se requiere [a presentacion de los soportes | Contractual
que acraditen |a inscripcion ante la Secretaria Distrital de Ambients.

Obligaciones del SENA

1) Exigir al contratista la ejecucion idénea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.

2) Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos
exigidos.

3) Pagar la contraprestacién a la que tiene derecho el contratista, con ocasién de la correcta
ejecucién del negocio juridico suscrito.

4) Suministrar la informacién que previamente requiera el contratista en relacién con el objeto
del presente contrato.

5) Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas
documentos necesarios para la ejecucion y liquidacion de este contrato.

6) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias
y garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dard aviso oportuno al ordenador
del gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de
las prestaciones contratadas.

7) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento
equivalente.

8) Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

GARANTIAS

Se constituirdn las siguientes garantias a favor del Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA, Centro
de Disefio y Metrologia, Bogota D.C.

15
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Senale con una “X" los amparos a exigir:

X | Seriedad de la oferta: por el 10% el valor total del presupuesto oficial. La Vigencia de la Garantia
sera de noventa (30) dias contados a partir de |a fecha de cierre del presente proceso de seleccion

Cumplimiento: Equivalente al (20%) del valor total del contrato, por el términe de este y
X (&) meses mas contados a partir de |a facha de expedicion de la garantia Unica de conformidad
con lo establecide en los Arts. 2212317 No3y2.21.231.12 del Decreto 1082 de 2015

Pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones laborales y honorarios: Equivalente
X al (5%) del valor total del contrato, por el termino de ejecucion de este y (3) afios mas contados
a partir de la terminacion del contrato de conformidad con el Art. 2.2.1.2.3.1.13 Decreto 1082
de 2015.

Calidad del servicio: Equivalente al (20%) del valor total del contrato, por el termino de
X | ejecucion de este y (6] meses mas, contados a partir de la fecha de expedicidn de |z garantia
unica de conformidad con el Art. 2.2.1.2 3 1 15 del Decreto 1082 de 2015

De responsabilidad civil extracontractual: Eguivalente a [200) szlarios minimos legales
X mensuales vigentes con una vigencia igual 2l término de duracién de los contratos contados a
partir de la fecha de expedicion de la garantia de conformidad con el Art. 22123117 del
Decreto 1082 de 2015

x | Estabilidad y calidad de las obras ejecutadas entregadas a satisfaccion. por el (20%) del valor
del contrato, vigente por el plazo de sjecucién del contrato y 3 afios mas.

¥ | Calidad del bien: Equivalente al VEINTE POR CIENTO (20%) del valor total del contrato, por el
terming de ejecucion de este y (&) meses mas, contados a partir de la fecha de

expedicion de la garantia Gnica de conformidad con el articulo 2.2.1.2 3.1 15 del Decrete 1082
de 201%

o l5ervicio Macional de Aprendizaje S5ENA — Centro de
Beneficiario — asegurado e .
Diseno y Metrologia
NIT [8959.595.034-1

Direccicn: ICalle 15 # 31-42 Bogota D.C

El Contratista deberd constituir la garantia anterior a su costa y a favor del SENA, la cual se
mantendra vigente durante la vida y terminacién del contrato.

En todo caso las garantias y sus efectos se regiran por lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 o
aquel que lo modifique o sustituya. Tal garantia debera constituirse dentro de los dos (2) dias
siguientes al registro presupuestal del contrato. En caso de prorroga del contrato, el CONTRATISTA
deberd a su vez prorrogar la vigencia de la garantia. EL CONTRATISTA se compromete a reponer las
garantias aqui previstas, cuando por razén de las modificaciones, multas impuestas o siniestros
ocurridos, éstas se disminuyeren o agotaren. Para tal efecto, EL CONTRATISTA debera solicitar a la
compania aseguradora el certificado de modificacion respectivo y entregarlo al SENA dentro de los
dos (2) dias habiles

MULTAS: En virtud de lo establecido en el articulo 40 de la Ley 80 de 1993, las partes acuerdan que
en caso de retardo previamente verificado por el o los supervisores en el cumplimiento de
cualquiera de las obligaciones sefialadas en el contrato a cargo del CONTRATISTA y como apremio
para que las atienda oportunamente, el CONTRATISTA pagard a favor del SENA multas equivalentes
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al (1%) del valor del contrato por cada dia de atraso en el cumplimiento de sus obligaciones, sin que
el valor total de ellas pueda llegar a exceder el (10%) del valor total del mismo, para tal efecto se
dard aplicacién al articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: Si EL CONTRATISTA no diere cumplimiento en forma total o parcial
al objeto o a las obligaciones emanadas del contrato, pagara al SENA hasta el diez por ciento (10%)
del valor total del mismo, como estimacién anticipada de perjuicios, sin que lo anterior sea ébice
para que se realice la reclamacién de los perjuicios a que haya lugar, para tal efecto se dara
aplicacion al articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: el CONTRATISTA declara bajo la gravedad del juramento,
que se entiende prestado con la presentacién de la propuesta y con la firma del contrato, que ni él,
ni las personas que representa se halla incurso en alguna de las causales de inhabilidad e
incompatibilidad sefialadas en el articulo 8 de la Ley 80 de 1993, articulo 90 de la Ley 1474 de 2011
y demds normas concordantes. PARAGRAFO PRIMERO: Si llegare a sobrevenir inhabilidad o
incompatibilidad por parte del CONTRATISTA, éste cedera el contrato previa autorizacion escrita del
SENA a través de la supervisién y si ello no fuere posible el CONTRATISTA renunciara a su ejecucion.
PARAGRAFO SEGUNDO: Presentada la causal de inhabilidad o incompatibilidad, el CONTRATISTA
debera informar al SENA dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a su acontecimiento y podra
proponer un candidato, quien debera manifestar por escrito que se encuentra dispuesto a continuar
con la ejecucién del contrato en las mismas condiciones pactadas con el primer Contratista. EL SENA
se reserva la facultad de aceptar al candidato propuesto por el CONTRATISTA o en su defecto
autorizar la cesion a favor de un tercero que reuna las condiciones para continuar con la ejecucion
del contrato.

INDEMNIDAD DEL SENA: el CONTRATISTA, mantendra indemne al SENA contra todo reclamo,
demanda, accidn legal, y costos que puedan causarse o surgir por dafios o lesiones a personas o
bienes, ocasionados por EL CONTRATISTA o su personal, durante la ejecucidn del objeto y
obligaciones del contrato. En caso de que se formule reclamo, demanda o accién legal contra el
SENA por asuntos, que segun el contrato sean de responsabilidad del CONTRATISTA, se le
comunicard lo mas pronto posible de ello para que por su cuenta adopte oportunamente las
medidas previstas por la ley para mantener indemne al SENA y adelante los trdmites para llegar a
un arreglo del conflicto. EL SENA, a solicitud del CONTRATISTA, podra prestar su colaboracién para
atender los reclamos legales y el contratista a su vez reconocera los costos que éstos ocasionen al
SENA, sin que la responsabilidad de EL CONTRATISTA se atenue por este reconocimiento, ni por el
hecho de que el SENA en un momento haya prestado su colaboracidn para atender a la defensa de
sus intereses contra tales reclamos, demandas o acciones legales. Si en cualquiera de los eventos
previstos en este numeral EL CONTRATISTA no asume debida y oportunamente la defensa del SENA
éste podrd hacerlo directamente, previa comunicacion escrita al CONTRATISTA, quien pagara todos
los gastos que el SENA incurra por tal motivo. En caso de que asi no lo hiciera el CONTRATISTA, el
SENA tendra derecho a descontar el valor de tales erogaciones de cualquier suma que adeude EL
CONTRATISTA.
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GASTOS E IMPUESTOS: Seran por cuenta del CONTRATISTA todos los gastos e impuestos, tasas y
contribuciones nacionales, departamentales y municipales derivados de la celebracién, ejecucion y
liqguidacién del contrato, asi como el valor de la prima de la garantia Unica y sus modificaciones.

SOLUCION DIRECTA DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES: Las partes en aras de solucionar en
forma dagil, rapiday directa las diferencias y discrepancias surgidas en la ejecucién del contrato, acudiran
a los mecanismos de solucidon previstos en la Ley, tales como la conciliacién, amigable composicién y
transaccion.

CESION Y SUBCONTRATOS: El CONTRATISTA, no podré ceder ni subcontratar el respectivo contrato
sin el consentimiento previo y escrito del SENA pudiendo éste negar la autorizacion de la cesién o del
subcontrato.

DE LA INTERPRETACION UNILATERAL, MODIFICACION UNILATERAL, TERMINACION UNILATERAL Y
CADUCIDAD: Este contrato se rige por las cldusulas excepcionales de interpretacién unilateral,
modificacién unilateral, terminacidn unilateral y caducidad, de que tratan los articulos 15, 16 y 17
de la ley 80 de 1993.

CAUSALES DE TERMINACION: Este contrato se dara por terminado en cualquiera de los siguientes
eventos: a) Anticipadamente por mutuo acuerdo de las partes, siempre que con ello no se causen
perjuicios al SENA. b) Por agotamiento del objeto o vencimiento del plazo. c) Por fuerza mayor o
caso fortuito que hagan imposible continuar su ejecucion. d) Unilateralmente por incumplimiento
del contratista. PARAGRAFO: La terminacidn anticipada del contrato se hara constar en acta suscrita
por las partes.

EXCLUSION DE RELACION LABORAL: Teniendo en cuenta que EL CONTRATISTA actia con plena
autonomia técnica y administrativa, frente al SENA, se excluye cualquier vinculo de tipo laboral
entre el SENA y EL CONTRATISTA o el personal utilizado por éste para el desarrollo del objeto del
contrato. En consecuencia, sera de exclusiva responsabilidad del contratista el pago de salarios y
prestaciones a que hubiera lugar respecto del personal mencionado.

PROPIEDAD INTELECTUAL: Si de la ejecucién del presente contrato resultan estudios,
investigaciones, descubrimientos, invenciones, informacién, mejoras y/o disefios, éstos pertenecen
a EL SENA de conformidad con lo establecido en el articulo 20 de la Ley 23 de 1982 modificado por
el articulo 28 de la Ley 1450 de 2011, y el articulo 21 de la misma Ley, que establece el término de
proteccion, sin perjuicio del respeto al derecho moral consagrado en el articulo 11 de la Decision
Andina 351 de 1993 concordante con el articulo 30 de la Ley 23 de 1982. EL CONTRATISTA garantiza
que los trabajos y servicios prestados al SENA por el objeto de este contrato no infringen ni vulneran
los derechos de propiedad intelectual o industrial o cualesquiera otros derechos legales o
contractuales de terceros.

SEGURIDAD DE LA INFORMACION Y CONFIDENCIALIDAD: el CONTRATISTA se obliga a guardar
estricta confidencialidad sobre toda la informacion sometida a reserva debidamente identificada
como tal por EL SENA y conocida en virtud del desarrollo y ejecucidn del presente contrato. Esta
obligacion de confidencialidad se aplicara para todos los casos, salvo que la informacién confidencial
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sea requerida por autoridad competente. PARAGRAFO. La presente cldusula de confidencialidad se
mantendra vigente mientras la informacion catalogada como tal conserve el caracter de reservada.
En todo caso estard sujeta a la reglamentacion sobre informacién confidencial de los articulos 260
a 266 de la Decision 486 de la Comision del Acuerdo de Cartagenay lo previsto en el articulo 1 de la
Ley 1755 de 2015, respecto de la informacién y documentos reservados, articulo 24 sustituido, y en
las demas normas concordantes y complementarias que regulen la materia.

LIQUIDACION DEL CONTRATO: La liquidacién del contrato se efectuara de mutuo acuerdo dentro
del término de cuatro (4) meses contados a partir de la terminacion del mismo. En aquellos casos
en que el contratista no se presente a la liquidacion previa notificacion o convocatoria que le haga
la entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, la entidad tendra la facultad de
liqguidar en forma unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes y se adopta mediante acto
administrativo motivado susceptible del recurso de reposicién, de conformidad con lo preceptuado
en el articulo 11 de la ley 1150 de 2007.

DOCUMENTOS: Los documentos que a continuacidn se relacionan, se consideraran para todos los
efectos parte integrante del contrato y en consecuencia producen sus mismos efectos y obligaciones
juridicas y contractuales: a) El estudio previo, pliego electrénico, adendas y los demas documentos
previos expedidos por el SENA en desarrollo del proceso. b) La propuesta del CONTRATISTA vy los
documentos adjuntos presentados con la misma. c) Las instrucciones escritas al CONTRATISTA para
la ejecucion de los trabajos. d) Las actas y demas documentos que durante la ejecucidn del contrato
se suscriban por las partes.

PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION: El presente contrato, se entendera perfeccionado con la firma
de las partes contratantes y para su legalizacién y ejecucidn requiere: 1) Registro Presupuestal. 2)
Constitucion de la garantia Unica en las condiciones sefialadas en la clausula octava del presente
contrato por parte de EL CONTRATISTA y la aprobacién de la misma por parte del SENA.
PARAGRAFO: El inicio de la ejecucién estard condicionado, ademads, a los requisitos de inicio
contemplados en el pliego de condiciones y/o estudio previo.

SUSPENSION: El plazo de ejecucidn del presente contrato podra ser suspendido excepcionalmente
de manera temporal, en las siguientes circunstancias: 1 Por el mutuo acuerdo de las partes. 2. Por
causas debidamente justificadas, previa solicitud del CONTRATISTA. PARAGRAFO: En caso de
suspension el (la) CONTRATISTA se obliga a informar tal evento al Asegurador y a ampliar las
garantias, proporcionalmente al término que dure la misma.

REGIMEN LEGAL: El contrato se regird en general por las disposiciones comerciales y civiles
pertinentes, salvo en los aspectos particularmente regulados por la Ley de contratacion que le sean
aplicables de conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto
Reglamentario 1082 de 2015.

SUPERVISION Y/O INTERVENTORIA: La supervisién del contrato sera ejercida por la persona que
designé el subdirector del Centro de Disefio y Metrologia del SENA, en calidad de ordenador del
gasto, que estd en capacidad, idoneidad y/o experiencia y quien debera dar cumplimiento a las
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obligaciones contenidas en el Manual de Supervisién e Interventoria del SENA vigente, asi como las
contenidas en la ley 1474 de 2011 por la Anticorrupcion.

Se designd al sefior Jorge Alberto Gaona - como supervisor del contrato del Centro de Disefio y
Metrologia (Correo: jorgaona@sena.edu.co ); quién verificara la correcta y oportuna ejecucion del
objeto contractual quien velara por el cabal cumplimiento de todas y cada una de las actividades
gue se le encomienden al contratista, de conformidad con lo determinado por el Manual de
Supervisién e Interventoria, Cédigo GCCON-M-002 y actuard de conformidad con lo determinado
por el Manual de Supervisién e Interventoria de la entidad.

Elabord: Angélica Villamil Africano —Contratista CDM.
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